ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS
GABINETE DA PREFEITA

LEI N° 383/2019, DE 14 DE OUTUBRO DE 2019.

CRIA OS CARGOS EM COMISSAO DE
ASSESSOR  JURIDICO E  ASSESSOR
CONTABIL. DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO DOMINGOS, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SAO DOMINGOS, Estado da Paraiba,
Faco saber que a Camara Municipal de Sdo Domingos aprovou e eu sanciono a seguinte Lei

Art. 1°. Ficam criados, na estrutura administrativa da Camara Municipal de Sdo Domingos, os
Cargos de Assessor Juridico e Assessor Contdbil, de provimento em comissdo e de livre
nomeagio e exoneragdo, nos termos do Anexo I da presente Lei

Art. 2°. As atribui¢des e requisitos de provimento dos Cargos criados pelo art. 1° desta Lei,
sdo os que constam no Anexo II que passa a fazer parte desta Lei.

Art. 3°. Os ocupantes de cargos em comissdo ndo se submetem a regime de dedicagéo exclusivo,
porém, poderdo ser convocados, sempre que houver interesse da administragao.

Art. 4°. As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei correrdo a conta do Orgamento
Municipal, em cada exercicio.

Art. 5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita Constitucional do Municipio de Sdo Domingos, 14 de outubro de

2019.
ODAISA DE CASSIA QUEIROGE % SILVA NOBREGA
- Prefeita Municipal -
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ANEXO 1
QUADRO DE VAGAS E TABELA DE VENCIMENTOS
DOS CARGOS EM COMISSAO

CARGO NIVEL | N.° DE VAGAS | VENCIMENTO
ASSESSOR CONTABIL CC-1 01 R$ 2.500,00
ASSESSOR JURIDICO CC-2 01 R$ 1.600,00
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ANEXO 11

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
DO CARGO EM COMISSAO

CARGO: ASSESSOR CONTABIL
REQUISITOS MINIMOS

Curso superior, com formagdo em Ciéncias Contabeis e registro no Conselheiro Regional de
Contabilidade.

ATRIBUICOES

— Assessorar a CAmara, para envio a Prefeitura em época regulamentar, a proposta orgamentaria
da Camara Municipal, para o exercicio seguinte, a fim de ser incluida no or¢amento geral do
Municipio.

— Assessorar no acompanhamento, conferéncia e analise dos balancetes mensais emitidos pela
contabilidade, destacando-se a execu¢do orgamentdria, a conciliagdo bancaria, as mutagdes
patrimoniais e a execu¢do das receitas e despesas extra- ornamentarias.

— Supervisionar a escrituragdo contabil, sintética e analitica das operagdes financeiras e
patrimoniais resultantes ou nio da execugdo or¢amentdria em todas as suas fases, visando
demonstrar a situag@o patrimonial;

— Supervisionar a contabilizagdo dos atos e fatos de gestdo or¢amentaria, financeira e
patrimonial da Camara, promovendo o acompanhamento, a sistematizagdo e a padronizagdo
da execugdo contabil;

_ exercer 0 acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais;

_ elaborar e assinar todas as demonstragdes contabeis, balancetes e prestagdes de contas;

_ executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas, desde que
compativeis com o cargo ocupado;

CONDICOES DE TRABALHO:

CARGA HORARIA SEMANAL: 12 horas semanais, sendo que o exercicio do cargo
podera, eventualmente, exigir a prestagdo de servico fora do horario normal de
expediente, bem como devido as peculiaridades das atribui¢des do cargo nem sempre estd a
impor a presenga fisica do servidor dentro da repartig¢do.
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REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: IDADE MINIMA: 18 anos
ANEXO II

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
DO CARGO EM COMISSAO

CARGO: ASSESSOR JURIDICO

REQUISITOS MINIMOS

Curso superior, com formagdo em Direito e inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil.
ATRIBUICOES

- Prestar assisténcia direta a Presidéncia da CéAmara, e de forma complementar a Mesa
Executiva, Vereadores ¢ Comissdes em qualquer assunto que envolva matéria juridica;

- Elaborar proposi¢des ou assessorar juridicamente o Presidente na atividade de elaboragdo
legislativa;

- Representar ou supervisionar a representagdo da Camara Municipal em juizo ou em ambito
extrajudicial quando para isso for credenciado;

- Emitir os pareceres que lhe forem solicitados pelo Presidente, fazendo os estudos necessarios
de alta indagagdo, nos campos das ciéncias juridicas;

- A assessoria ao Presidente da Camara no estudo, interpretagdo, encaminhamento e solug@o das
questdes juridicas, administrativas, politicas e legislativas;

- Assessorar na elaboragio de pareceres, formulando consultas e apresentando sugestdes, a fim
de contribuir para a resolugio de questdes dependentes de deliberagao do Presidente da Camara;

- Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando manter as atividades
do Legislativo Municipal dentro da legislag@o;

- Manter o Presidente da Camara informado sobre os processos judiciais e administrativos em
andamento, providéncias tomadas e despachos proferidos;

Minutar despachos interlocutorios em processos cuja decisdo caiba ao Presidente da Camara, em
assuntos de sua competéncia;

- Propor ao Presidente da Cdmara a anulag@o de atos administrativos do Legislativo Municipal; -
Propor a Mesa Executiva da Camara o ajuizamento de acdo direta de inconstitucionalidade de lei
ou ato normativo municipal;
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- Executar outras tarefas determinadas pelo Presidente da Camara inerentes as suas atribuigdes.
CONDICOES DE TRABALHO:

CARGA HORARIA SEMANAL: 12 horas semanais, sendo que o exercicio do cargo
poderd, eventualmente, exigir a prestagdo de servigo fora do horario normal de
expediente, bem como devido as peculiaridades das atribuigdes do cargo nem sempre esta a
impor a presenga fisica do servidor dentro da repartigao.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: IDADE MINIMA: 18 anos
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